Guatemala, 30 de diciembre del 2018,

Licenciado
MAXIMILIANG ANTORNIO ARAUJO ¥ ARALJO
Viceministro de Culturs v Deporte

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarie mi
INFORME de actividades conforme a lo que estipula el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Ndmero 1611-2016, aprobade mediante e Acuerdo
Ministerial Ndmero 817-2016 correspondiente al mes de diciembre del afio 2016, y para ¢l
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nlimero o010,

Actividades realizadas:

a. Apoyc en la revision v registrc en el sistema de Gestidn de la Unidad de
informacidn Publica de todas las solicitudes presentadas a la Unidad de
informacion Publica.

b. Brindar apoyo al orientar a cada ciudadano en [a formulacion de Ja solicitud de
informacién

¢. Brindar apoyo para atender consultas relacionadas con informacion publica.
Apoyar en la orientacién a cada ciudadano a donde deben acudir cuando la
informacién no sea competencia del Ministerio de Cultura v Deportes,

e. Brindar apoyo para coordinar con las dependencias del Ministerio en el envid
de informaciones, al sistema de gestiones de manera que los archivos se
mantengan actualizados como lo estipula Iz ley.

f. Brindar apoyo en dar seguimiento a las gestiones ingresadas en el sisterna de
acuerdo al tiempo que estipula ia ley.

g Apovyar para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién
ingresadas en la Unidad de Informacidn Pablica,

Otras Actividades designadas por el jefe inmediato



Fesultados oblenidos:

-—-a; -Registro de gestiones solicitadas-ingresadas-a {a unidad de informacién pablica:—

b. Orientacion de ciudadanos en la formulacidn de solicitudes de informacion.
Archivo v sistema actualizado v en orden, con la documentacién respectiva a

cada solicitud.

d. Solicitudes resueltas en tiempo, segin lo establecido en la ley, sistematizadas

en {a hase de datos creada para este fin.

e. Sclucién de inguietudes y necesidades de informacion de los ciudadanos en la

Unidad.

f. Realizacidn de actividades asignadas por el jefe inmediato.
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Guatemaia, 30 de diclembre del 2048,

LICENCIADO
MAXIMILIANG ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO

Yicem

inistro de Cultura v Deporle

Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi

INFORME FINAL de Actividades, conforme lo estipulado en el contrate Administrativo
por servicios Técnico Profesionales Ndmero 16112016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 817-2016, Correspondiente al pericdo de 16 de AGOSTO al 31 de
DICIEMBRE del presente afic.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoye en iz revisidn vy regisiro en el sistema de Gestidn de la Unidad de
informacidén Publica de todas las solicitudes presentadas a la Unidad de
informacidn Pablica.

b. Brinde apoyo al orientar a cada ciudadano en la formulacién de la solicitud de
informacion

c. Brinde apoyo para atender consultas relacionadas con informacién piblica.

d. Apoye en la orientacion a cada ciudadano & donde deben acudir cuando la
informacidn no sea competencia del Ministerio de Cultura v Deportes.

e. Brinde apoyo para coordinar con las dependencias del Ministerio en el envid de
informaciones, al 3istema de Festones de waners queTas archives se
mantengan actuslizados como lo estipuia ia ley.

f. Brinde apoyo en dar seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de
acuerdo al tlempo que estipula ia ley.

g Apoye para mantener al diz el archive de las solicitudes de informacion
ingresadas en Iz Unidad de Informacidn Pablica.

h. Otras Actividades designadas por el jefe inmediato
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Guatemala, 30 de diciembre del 20186,

LICENCIADO
MAXIMILIAND ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro De Cultura v Deporte

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulade en el contrato Administrative por
servicios Técnico Profesionales Numero 1611-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 817-2016, Correspondiente al periodo de 16 de AGOSTO al 31 de
DICIEMBRE del presente afio,

RESULTADOS OBTENIDOS

a. Registro de gestiones solicitadas ingresadas a la unidad de informacidn pubiica.
Orientacidn de ciudadanos en ia formulacién de solicitudes de informacién.
Archivo y sistema actualizado v en orden, con la documentacidn respectiva a
cada solicitud.

d. Solicitudes resueltas en tiempo, segin lo establecido en |z ley, sistematizadas
en 1a base de datos creada para sste fin.

@, Solucidn de inguietudes v necesidades de informacién de los ciudadanos en la
Unidad.

f.  Reslizacidn de actividades asignadas por el jefe inmediato.
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